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Introduction (2 pages maximum)
Dans l’introduction, vous devez présenter l'entreprise, préciser le contexte du stage, présenter le sujet en faisant l'état de l'art et en définissant les objectifs fixés.
Dans l’introduction :

· Présenter brièvement l'entreprise (Nom, domaine d'activité, sa place sur le marché éventuellement si elle est l'un des leaders, …).

· Préciser le contexte du stage, c'est-à-dire les problèmes, les dysfonctionnements, la mise en conformité, … à l'origine de la mission.
· Présenter le cahier des charges qui vous est dévolu, c'est-à-dire les objectifs  qui vous ont été initialement fixés et les avantages ou améliorations attendues en terme de gain de temps, argent, moyens, ….
Ceci n'est pas une conclusion, alors ne dévoilez pas le bilan de votre stage. 
· Moyens mis à disposition pour la réalisation de la mission (budgétaire, délai, techniques, humains, …) : par exemple, "parmi les techniques pouvant être retenu pour répondre au problème, celle-ci a été retenue car après mon départ quelqu'un pourra en assurer la maintenance. De plus, cette technique présente l'avantage pour moi d'avoir été étudiée en cours."

· Structure du document 

Dans cette section, vous devez introduire les différentes parties de votre rapport. 
"Dans un premier temps, …

Ensuite, …

Pour finir, …"

Sommaire + Intro + Conclusion

La seule lecture de ces trois éléments doit permettre de comprendre

les tenants et les aboutissants de votre mission

2 Partie 1 (mettre un titre)
2.1 Présentation de l'entreprise

…………………… 

2.2 Cahier des charges de la mission

…………………….

3 Partie 2 (mettre un titre)
Le document peut se décomposer en plusieurs chapitres
. Chaque chapitre doit inclure une introduction et une conclusion. Les données qui ne vous semblent pas indispensables à la compréhension du sujet peuvent être mises en annexes. 

3.1 Introduction 
3.2 Etude de faisabilité et dimensionnement d’un Kanban
3.3 Mise en place de l’organisation Kanban 
3.4 …
3.5 Retour d’expérience et conclusion 
4 Conclusions et perspectives

La conclusion doit faire la synthèse de votre stage. On doit y voire figurer le temps passer pour chaque partie et n’oubliez pas de mettre en évidence les problèmes divers rencontrés. 

En perspective, vous devez insister sur les évolutions possibles de votre travail. 
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Annexe A

Instructions générales
Les instructions de présentation et de mise en page du document sont incorporées dans ce document. L’utilisateur prendra modèle strictement sur le fichier source de cet exemple, notamment pour la préparation de l’en-tête. Ce document constitue par ailleurs un modèle pour la mise en page et la présentation du rapport. 

Le rapport sera de 25 pages maximum au format A4. 

A.1. Titres, sous-titres, corps de texte et table des matières
Le corps du rapport (style normal) se fera au choix en (Arial, 10pts) ou (Times, 12 pts).

Style Titre 1 : Arial, 16 pts

Style Titre 2 : Arial, 14 pts

Style Titre 3 : Ariial, 12 pts

Pour la numérotation automatique des paragraphes, Puces hiérarchisées :

1. Titre 1

1.1. Titre 2

1.1.1. Titre 3

Pour la table des matières, utiliser le sommaire automatique de Word qui génère la table à partir des styles ci-dessus : Insersion/Références/Tables et Index…. Onglet Tables des matières (style de la table des matières TM).

En cas de modifications du corps du rapport, la mise à jour se fait automatiquement par un clic droit sur le sommaire afin de faire apparaître le menu contextuel.

Pour modifier les styles : Formta/ Styles et mise en forme.

Pour mettre en valeur un mot dans le texte, préférer l’italique au gras.
A.2. Equations, figures et références 
A.2.1 Equations 

Pour les formules, utiliser les commandes habituelles, de sorte que (par exemple) la formule d’Euler (A.1) s’écrive : 
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(A.1) 

et sa citation dans le texte procède comme montré ci-dessus dans ce fichier source. 

A.2.2 Figures 

Il est très important que les indications et les repères portés sur les figures soient lisibles. Il est conseillé de prendre un corps de 8 pts en Arial (10 pts en Times) pour les caractères.

Pour l’insertion des figures,

Figure A.1 –
Un exemple de figure. Un exemple de figure. Un exemple de figure. Un exemple de figure. Un exemple de figure. 
Dans le texte le renvoi à une figure se fera selon le modèle figure A.1.

A.2.3 Tableaux 

Pour les tableaux, prendre exemple sur le tableau A.1 : 

	A
	1
	2
	3

	B
	4
	5
	6


Tableau A.1 – Un exemple de tableau.
A.2.4 Présentation des références bibliographiques 

Dans le texte, mentionner les références bibliographiques selon le modèle du fichier source comme l’article [1]. 
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